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ПОЛОЖЕНИЕ

 о дежурстве по МОУ ООШ с. Благодатное
1. Общие положения

1.1. Настоящее положение регламентирует обязанности дежурного администратора, дежурного учителя, дежурного класса и устанавливает порядок организации дежурства по школе.

1.2. Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 06 марта 2006 г. «О противодействии терроризму» №35-ФЗ (в редакции от 02 ноября 2013 г.), Уставом Учреждения.
1.3. Дежурство по школе осуществляется согласно Правилам внутреннего трудового распорядка для работников Муниципального общеобразовательного учреждения основной общеобразовательной школы села благодатное, договора между МОУ ООШ с. Благодатное и родителями и графика дежурства, утверждённого директором Учреждения.
1.4. Дежурство по школе является одной из форм ученического самоуправления, особым видом внеурочной деятельности учащихся в системе воспитательной работы образовательного учреждения.

1.5. Целью дежурства по школе являются:

· привлечение школьников к активному участию в создании благоприятных условий, необходимых для осуществления учебно-воспитательного процесса,

· соблюдение всеми учащимися школы установленного режима работы школы, чистоты и порядка.

· развитию культуры взаимоотношений и чувства ответственности.
1.6. Ответственными за дежурство по школе являются: 

· дежурный администратор; 

· дежурный классный руководитель; 

· старший дежурный (выбирается из числа учащихся дежурного класса). 

1.7. Дежурный класс назначается заместителем директора по воспитательной работе согласно графику дежурства. 

2. Обязанности дежурного администратора
2.1. Начало дежурства администратора 08.40.

2.2. Перед началом учебных занятий:

1) произвести обход учебных кабинетов школы на предмет готовности к учебно-воспитательному процессу;

2) при необходимости включить (выключить) освещение: в вестибюлях, на этажах, лестничных клетках, в местах общего пользования;

3) произвести внутренний осмотр здания, учебных кабинетов школы, окон и дверей;

4) проверить и при необходимости организовать работу дежурного учителя по школе и обеспечение дежурства по школе;

5) проконтролировать выход на работу педагогического и технического персонала, в случае необходимости организовать замену.

2.3. Во время учебного процесса:

1) контролировать своевременность подачи звонков на уроки и на перемены;

2) не допускать опоздания на занятия педагогов и учащихся;

3) следить за выполнением преподавателями единых требований к учащимся, в том числе и к внешнему виду; санитарно - гигиенических требований во время образовательного процесса; проверять, контролировать, а при необходимости корректировать организацию дежурства по школе дежурного класса;

4) не допускать нахождение в школе посторонних лиц;

5) контролировать дежурство учителей на постах;

6) контролировать выполнение сотрудниками Правил внутреннего распорядка, учащимися - Правил поведения учащихся;

7) отпускать учащихся из школы по предъявлении ими документов об уважительной причине оставления занятий.

2.4. После окончания занятий:

1) проверить наличие классных журналов, ключей и своевременную их сдачу;

2) контролировать вывод учителями детей в гардероб.

2.5. Обо всех замечаниях произвести запись в журнале дежурств и доложить директору.

2.6. Несет ответственность за сохранность жизни и здоровья учащихся в период с 08.20 до 16.00

2.7. Окончание дежурства в 16.00.
3. Обязанности дежурного классного руководителя
3.1. В субботу, накануне дежурства, классный руководитель и староста класса составляют список дежурных на постах.

Пост №1 – вестибюль 1-ю этажа,

№ 2 – коридор около столовой.

№ 3. – лестница,

№ 4 – рекреация 2 этажа около каб. начальных классов и физики,

№ 5 – коридор 2 этажа около актового зала и библиотеки,
№ 6 - рекреация 3-го этажа.
3.2. Дежурный классный руководитель проводит инструктаж перед началом дежурства и следит за его выполнением в течение недели.

3.3. Контролирует выполнение обязанностей дежурных на постах. 

3.4. При появлении подозрительных посторонних лиц или подозрительных предметов на территории школы или в самом здании школы сообщать об этом дежурному администратору. 

3.5. При выявлении грубых нарушений порядка и дисциплины учащимися школы или посторонними лицами ставить в известность об этом администрацию школы. 

3.6. В конце недели сдавать объекты следующему дежурному классу (по графику). 

3.7. Совместно с дежурным администратором ежедневно оценивать качество дежурства. 

4. Обязанности старшего дежурного
4.1. Отвечает за наличие отличительных знаков дежурного класса и за их сохранность. 

4.2. Осуществляет учет вышедших на дежурство, замену заболевших дежурных. 

4.3. Следит и оценивает дежурство на постах своих одноклассников. 

4.4. По окончанию дежурства вместе с классным руководителем подводить итог дежурства. 

4.5. Готовить материал для передачи дежурства. 

4.6. В конце недели подводить итоги дежурства класса и передавать дежурство старшему дежурному следующего класса. 
5. Обязанности учащихся дежурного класса
5.1. Дежурство класса начинается в 9.00 и заканчивается в 14.30.

5.2. Перед началом дежурства староста раздает повязки дежурным.

5.3. Дежурные ученики находятся на своих постах до занятий, на переменах и после занятий до конца дежурства, обеспечивая порядок и чистоту на закрепленном участке.

5.4. Дежурные в вестибюле 1-го этажа следят за тем, чтобы ребята организованно снимали верхнюю одежду и оставляли её в гардеробе.

5.5. 5.2. Обеспечивать связь между педагогическим и ученическим коллективом, посетителями школы для решения текущих вопросов. 

5.6. Обо всех нарушениях и экстремальных ситуациях дежурные учащиеся сообщают дежурному классному руководителю, дежурному учителю по этажу, дежурному администратору  или другому педагогу или сотруднику школы.

5.7. Демонстрировать образец этики отношений с окружающими. Доброта и доброжелательность, внимание и уважение, тактичность и терпимость. 

5.8. По итогам дежурства старшим дежурным делаются выводы. 

6. Дежурство на дискотеках и вечерах
6.1. При проведении массовых мероприятий в актовом зале, спортивном зале, на территории школы дежурство обеспечивает класс, который дежурит по школе. 

6.2. Дежурный классный руководитель обязан: 

1) до начала мероприятия: 

· проводить беседу по технике безопасности во время проведения дискотек, вечеров и т.п.; 

· знакомить с обязанностями дежурных на дискотеке и уточнять, кто из родителей будет помогать в дежурстве класса; 

· распределять дежурных по постам; 

· заступать на дежурство за 10 мин до начала мероприятия; 

2) в течение мероприятия: 

· следить за порядком; 

· не допускать на мероприятие лиц в нетрезвом или наркотическом состоянии; 

· контролировать выполнение дежурными своих обязанностей; 

· по окончании дежурства проверять порядок в школе. 

6.3. Учащиеся дежурного класса: 

· заступают на дежурство за 10 мин до начала мероприятия; 

· помогают и непосредственно сами участвуют в обеспечении порядка; 

· находятся на постах: 

· у входа в вестибюль – проверяют наличие чистой обуви; 

· у входа в танцевальный зал – не пропускают в него лиц в верхней одежде; 

· в танцевальном зале и в школе – следят за чистотой и порядком; 

· после окончания дискотеки (мероприятия) наводят порядок в школе и сдают дежурство классному руководителю и дежурному администратору. 







